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本书以小型制造业企业常见的典型经济业务为主线，选取 6 月份的业务进行处理，通

过增加操作员、建立账套、财务分工、基础信息设置、基础档案设置、总账子系统初始化

设置、工资管理子系统初始化设置、固定资产子系统初始化设置、购销存管理子系统初始

化设置、各子系统日常业务处理、账簿管理、各子系统月末处理、自定义转账及报表编制

等一系列的工作，使学生熟练掌握各项经济业务的处理流程，熟悉畅捷通 T3 营改增版财务

软件（以下简称 T3）的操作流程和各子系统的功能，明确各个会计工作岗位的职责分工，

从而培养学生的职业道德、职业技能和职业素养。 

任务 1  会计信息化应用综合实训的特色 

1.1.1  实训设计的综合性 

本综合实训以一个会计主体 1 个月的经济业务活动贯穿始终，业务内容前后衔接，不

同的经济业务分别在不同的子系统中进行处理，业务处理流程反映了 T3 各子系统之间的逻

辑关系。一般的实训指导书是按子系统分别进行练习的，而本书则按业务发生的时间顺序

在不同的子系统中分别进行处理，更贴近企业实际。 

1.1.2  备份账套的实用性 

本书按照业务流程，对每一阶段的实训结果都分别提供了一个备用账套供学生使用，

这样既可以对照查看自己的实训结果，也可以随时从中引入自己需要的账套数据，开始下

一阶段的实训，还可以分别强化某一任务的训练，达到熟能生巧、融会贯通的效果。 

1.1.3  实训结果的可检验性 

本书对主要的实训结果给出了报告，如科目汇总表、发生额及余额表、银行存款余额

调节表等，供学生参考、对照，使实训结果具有可检验性。 
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1.1.4  指导方式的多样性 

本书考虑到在一定的教学条件下，学生之间存在较大的个体差异，因此对每个实训的

各个方面都做了周密的考虑。书中的“实训指导”针对主要及特殊业务做了详尽的工作过

程指导；配套教学资源中的“备份账套”可以查看每一任务的操作结果，而“操作视频”

则有选择地将其他教材上没有涉及的业务处理过程进行动态展示，学生可根据自己的需要

反复学习，直至掌握。 

1.1.5  适用对象的广泛性 

本书既可以作为职业院校财会专业高年级学生的综合实训教材，也可以作为 T3 培训、

考试和认证用书，还可以作为会计电算化老师的参考资料。 

任务 2  会计信息化应用综合实训的目的与要求 

1.2.1  实训目的 

通过训练，培养学生对会计业务的综合处理能力，使学生系统地练习 T3 的基本操作流

程和具体操作方法，强化学生对会计信息化基本理论的理解、基本方法的运用和基本技能

的训练，达到熟练运用财务软件进行业务处理的目的；培养学生认真负责的学习态度、永

不言弃的信念、严谨的工作作风和高度的敬业精神；提高学生财务软件的实际操作能力；

使学生形成清晰的工作思路，为其今后从事相关工作打下坚实的基础。 

1.2.2  实训要求 

① 实训前，学生应明确会计手工账的业务处理流程，明确期末结转的先后顺序，能自

主或在老师的指导下完成一个月的业务处理。 

② 实训前，学生曾经分子系统练习过 T3，熟悉每个子系统的基本操作并了解各子系

统之间的关联。 

③ 学生能在老师的指导下，结合所学的基础会计、企业财务会计、会计电算化、财经

法规与会计职业道德等已有知识，逐步掌握相应的解决问题、分析问题的能力。 

④ 实训过程中养成对遇到的各种问题进行记录的习惯，并记录解决问题的方法、途径，

形成自己的实训记录。 

⑤ 全部实训结束后，要求学生写出实训总结，安排专门的时间汇报实训体会，提高总

结、分析问题的能力，达到相互交流、共同提高的效果。 
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任务 3  会计信息化应用综合实训的组织形式 

1.3.1  组织形式 

会计信息化应用综合实训可以由一人独立完成，按任务逐一进行训练，分别完成各子

系统的业务处理；也可以分小组按岗位分工进行操作，明确各个岗位的职责，并在小组内

轮岗练习，使每个学生都熟悉各个岗位的分工和基本操作；还可以将以上两种形式结合起

来，使实训达到更理想的效果。 

1.3.2  人员安排 

在进行会计信息化应用综合实训时，大量的时间和工作要由学生根据综合实训的实际

情况来完成。实训指导老师是实训顺利进行的组织者、指导者，但老师的时间和精力是有

限的，而学生的专业知识和计算机操作能力也存在明显差异，因此，为了切实提高实训效

率，老师可以将学生进行分组，将专业知识水平较高和计算机操作能力较强的学生与水平

和能力相对薄弱的学生相互搭配，形成强弱组合的模式，以在实训中相互帮助，共同完成

实训任务。 




